CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (AYUNTAMIENTO DE BALANCAN)

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
BALANCAN, TABASCO 2021-2024
DIRECCION DE FINANZAS PUBLICAS MUNICIPALES
COORDINACION DE ARCHIVOS

ADVO__[LEGAL [FINANCIERO [RESERVADO CONFIDENCIAL ARCHIVO DE TRAMITE | ARCHIVO DE CONSERVACION
OFICIOS RECIBIDOS MUNICIPALES 15100.5501.01 X NA NA
OFICIOS RECIBIDOS ESTATALES 15100.5S01.02 X NIA NA 1 2
SECRETARIA PARTICULAR | 15100.5801  |OFICIOS ENVIADOS 15100.5501.03 X A NA : 2
ACUERDOS 15100.5S01.04 X NIA NA 1 3
15100 PRESIDENCIA CONVENIOS 18100.5S01.05 X NA NA 1 3
CONTRATOS 185100.5S01.06 X NA NA 1 3
COORDINACION DE LA 151005503 | REQUERIMIENTO DE OBLIGACIONES X X X 2 3
IDAD DE COMUNES DE TRANSPARENCIA 15100.5503.01
TRANSPARENCIA
ACCESO A LA INFORMACION 15100.SS03.0 X X X 2 3
DENUNCIAS 15100.5503.03 X X X 2 3
ACTAS 15100.5503.04 X X X 2 3
SESIONES DE CABILDO 25200.5S01 | LIBROS DE ACTAS 25200.5S01.01 X X PERMANENTE N/A
ACUERDOS DE CABILDO 25200.5501.02 X 1ANO 3 ANOS
LIBROS DE FIERROS PARA MARCAR 25200.5502.01 X X PERMANENTE N/A
EXPEDICION DE 25200.5502 | TRAMITES DE FIERROS PARA MARCAR 25200.5502.02 X X 1ARO 3ANOS
DOCUMENTOS g PERMISOS 25200.5502.03 X X 1ARO 3AROS
CONSTANCIAS 25200.5502.04 X X 1ARO 3AROS
CORRESPONDENCIA 252005503 |RECIBIDA 25200.5503.01 X 1ARO 3AROS
ENVIADA 25200.5503.02 X 1ARO 3AROS
REGULARIZACION DE LA | 25200.5504 |EXPEDIENTES REGULARIZACION 25200.5504.01 X X 1ARO 3AROS
TENENCIA DE LA TIERRA TITULOS DE PROPIEDAD 25200.5504.02 X X INDEFINIDO/VARIABLE N/A
RECLUTAMIENTO 25200.5505.01 X 1ARO 3AROS
25200 SECRETARIA PROTECCION CIVIL 25200.5505.02 X X 1ARO 3AROS
ORGANIZACION SOCIAL 25200.5505.03 X 1ANO 3 AROS
JOVENES 00.5505.04 X 1ARO 2 AROS
COORDINACIONES 252008805 [R2 R R s 59200.5505.05 X 1ARO 3 AROS
COMUNICACION SOCIAL 00.5505.06 X 1ARO 3ANOS
ASUNTOS RELIGIOSO! 25200.5505.0: X 1ANO 3 AROS
SIPINNA 00.5505.08 X X 1ANO 3ANOS
REGISTRO CIVIL 25200.5506 | OFICIALIA 01 BALANCAN 25200.5506.01 X X PERMANENTE
OFICIALIA 02 MACTUN 00.5506.0: X X PERMANENTE
OFICIALIA 03 V. EL TRIUNFO 25200.5506.03 X X PERMANENTE
OFICIALIA 04 V. OUETZALCOATL 00.5506.04 X X PERMANENTE
OFICIOS ENVIADOS 35300.5S01.01 X 1 1
OFICIOS RECIBIDO! 35300.5501.0: X 1 1
ACTAS CIRCUNSTANCIADAS 35300.5501.03 X T 3
INVENTARIO 35300.5S01.04 X 1 2
RESGUARDO 35300.5S01.05 X 1 2
APOYO SOCIAL PARA LA CELEBRACION DE X 1 2
EVENTO EDUCATIVO: CARTA A MI
MAESTRO, DE LOS EMSAD DEL MUNICIPIO 35300.5501.06
DE BALANCAN, TAB., SEDE EMSAD NUM. 8
ADMINISTRATIVA (AD) 35300.5501 DE LA COL. HULERIA
PROYECTO PARA EL ACERCAMIENTO x B 2
SENSIBILIDAD, BENEFICIOS DE LOS
PROYECTOS Y PROGRAMAS A LA 35300.5501.07
POBLACION DE LA 4TA. TRANSFORMACION
EN LA FRONTERA SUR (TRENMAYA)
PROYECTO PRESISEIS}E HONORARIO POR 35300.5501.08 X 1 2
TALLERES DE VERANO 35300.5S01.09 X 1 1
DIA DE LA ENFERMERA 35300.5S01.10 X 1 1
35300 DECUR DEPORTE (DEP) 35300.550; OFICIOS ENVIADOS 35300.5502.01 X 1 2
PROYECTO CARNAVAL 35300.5503.01 X 1 2
PROYECTO FIESTAS PATRIAS 35300.5503.0: X 1 2
PROYECTO DECEMBRINO 35300.5503.03 X T 3
EVENTOS ESPECIALES 35300.5503 DIA DE MUERTOS 35300.5503.04 X 1 2
(EE) FERIAS 35300.5503.05 X 1 2
PROMOCION DE ACCIONES DE GOBIERNO 35300.5503.06 x o 2
EN CARRETERAS DE BALANCAN, TABASCO -SS503
CASADE CULTURAY ARTE| 00 TALLERES DE CASA DE ARTE 35300.5504.01 i 1 ;
(cCYA g PROYECTO DE VESTUARIO PARA BALLET 35300.5504.02
PROYECTO DIA DEL MAESTRO 35300.5505.01 X 1 2
ACTA CONSTITUTIVA DEL CONSEJO
£ MUNICIPAL DE PARTICIPACION SOCIAL EN
COORDlNAf ;SK)A CADEMIC| 35300.5505 LA EDUCACION DE BALANCAN, TABASCO, 35300.5505.02 x B 2
PERIODO 2019- 2021
PROYECTO DESFILE DEL 20 DE
EMBRE 35300.5505.03 b3 1 1
OORDINACION DE
BIBLIOTECA(C 35300.5506 ARCHIVO DE BIBLIOTECA 35300.5506.01 X 1 1
OFICIOS RECIBIDOS 45400.SS0L.01 X NA NA 1ANO 1ARO
OFICIOS ENVIADOS 45400.5501.02 X NA NA 1ARO 1AR0
ADMINISTRATIVAS (AD) 45400.5501 SOLICITUDES 45400.SS01.03 X NA NA 1ANO 1ARO
PROYECTOS 45400.5501.04 X X NA NA 1ARO 1AR0
BITACORA 45400.SS01.05 X NA NA 1ANO 1ARO
DEPARTAMENTO DE 45400.5503 RECURSO MPAL 45400.5503.01 X NA NA 3 ANOS 7 ANOS
PROYECTO RECURSO FEDERAL 45400.5503.03 X NA NA 3ANOS 7 AROS




CCONCESIONES, CONTRATOS, CONVENIOS,

45400.5504.01 x x NA x 2 Aflos
45400 OBRAS PUBLICAS VENTANILLA UNICA (VU) |  4s400.5s04 | PERMISOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES 1 ARO
LICENCIA DE CONSTRUCCION 45400.5504.0; X X NA X 1ARO 2 AROS
LICENCIA DE USO DE SUELO 45400.5504.03 X X NA x 1ARO 2 ANOS
RAMO 33 45400.5505 PLANEACION 45400.5505.01 X NA NA 1ARO 2 AROS
OFICIOS ENVIADOS 45400.5505.0: X NA NA 1ARO 1ARO
OFICIOS RECIBIDO: 45400.5505.0: X NA NA 1ARO 1 ARO
PROYECTOS DE OBRAS 45400.5505.04 X X NA NA 1ARO 3ANOS
OFICIOS RECIBIDO: 45400.5506.01 X NA NA 1ARO 1ARO
SERVICIOS MUNICIPALES | 45400.5506 OFICIOS ENVIADOS 45400.5506.0: X NA NA 1ARO 1ARO
INVENTARIO 45400.5506.0: X NA NA 1ARO 1ANO
OFICIOS RECIBIDOS 55500.5501.01
SUBSERIE
FUNCIONARIOS MUNICIPALES 55500.5501.01.01 X NIA Lanio 2 afios
FUNCIONARIOS ESTATALES 55500.5501.01.0; X NIA 1 aio 2 afios
DERECHO DE PETICION (PERSONAS X NIA 1aiio 2afios
Dleas Yo 55500.5501.01.03
NOTIFICACION DE FISCALIA 55500.5501.01.04 X X 1 ano 2aios
NOTIFICACION DE AMPARO 55500.5501.01.05 X X 1 aiio 2 afios
OFICIOS ENVIADOS 55500.SS0L.0:
SUBSERIE 2 afios
FUNCIONARIOS MUNICIPALES 55500,5501.02.01 X NIA 1 ano 2 afios
FUNCIONARIOS ESTATALES 55500.5501.02.0; X NIA 1 ao 2 afios
DERECHO DE PETICION (PERSONAS X NIA 1ano 2afios
ADMINISTRATIVO 55500.5501 D oo 55500.5501.02.03
CUMPLIMIENTO FISCALIA 55500,5501.02.04 X X Lao 2 afios
CUMPLIMIENTO AMPARO 55500.5501.02.05 X X 1 aio 2 afios
55500 TRANSITO REPORTES DEL AREA OPERATIVA 55500.5501.03
SUBSERIE
PARTE DE NOVEDADES Y ESTADO DE X X Tano Tano
[Ty 55500.5501.03.01
CONVENIO 55500,5S01.04
SUBSERIE
ACTA CONVENIO 55500,5501.04.01 X NA X 1ano 1o
DEMANDA: 55500.5501.05
SUBSERIE
ADMINISTRATIVAS 55500, 5S01.05.01 X x NA Lao 2 afios
AREA OPERATIVA 55500.5502 X X NA 1ano 2afios
(AGENTES DE TRANSITO) INFORME POLICIAL HOMOLOGADO (IPH) 55500.5502.01
AREA DE INFRACCION Y EXPEDIENTE DE INFRACCION Y 55500.5503.01 X X NA Tano 2afios
DESCARGA (TITULAR) LIBERACION DE VEHICULO -SS03
55500.5503 INFRACCIONES COMUNE! 55500.5503.0: X X NA 1ano 2aios
CIRCULAR PAGO DE DESCARGA 55500.5503.03 X NA X 1 aio 1 afio
PERMISO DE DESCARGA 55500.5503.04 X NA x 1 a0 1 afio
ADMINISTRATIVAS (AD) | _ 68600.5501 OFICIOS ENVIADOS 65600.5501.01 X NA NA 1ANO 1ANO
OFICIOS RECIBIDO: 6S600.5S01.0: X NA NA 1ARO 1ANO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
pROGRAM(’gss)Soc'ALES 6S600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 6S600.5502.01 x NA NA 1AR0 1Af0
DE GENERO
OFICIOS ENVIADOS 65600.5501.01 X NA NA 1ANO 1ANO
ADMINISTRATIVAS (AD) | 65600.5501 OFICIOS RECIBIDO 65600.5501.02 X NA NA 1AR0 1ANO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
PROGRAMAS SOCIALES | 65600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 65600.5502.01 x NA NA 1AR0 1AR0
DE GENERO
OFICIOS ENVIADOS 65600.5501.01 X NA NA 1ARO 1ANO
ADMINISTRATIVAS (AD) 5501 N fl
S S(AD) | 69600550 OFICIOS RECIBIDO: 65600.SS01.0: X NA NA 1ARO 1 ARO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
PROGRAMAS SOCIALES | 65600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 65600.5502.01 x NA NA 1AR0 1Af0
DE GENERO
65600 ATENCION A LAS MUJERES _ .
OFICIOS ENVIADOS 6S600.5501.01 X NA NA 1ARO 1ARO
ADMINISTRATIVAS (AD) |  65600.5501 OFICIOS RECIBIDO 65600.5501.02 X NA NA 1AR0 1ANO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
PROGRAMAS SOCIALES | 65600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 65600.5502.01 x NA NA 1AR0 1AR0
DE GENERO
OFICIOS ENVIADOS 65600.5501.01 X NA NA 1ARO 1ANO
ADMINISTRATIVAS (AD) 5501 N fl
S S(AD) | 6S6005S0 OFICIOS RECIBIDO: 65600.SS01.0: X NA NA 1ARO 1 ARO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
PROGRAM(’;Ss)SOC'ALEs 65600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 65600.5502.01 x NA NA 1AR0 1Af0
DE GENERO
OFICIOS ENVIADOS 6S600.5501.01 X NA NA 1ARO 1ARO
ADMINISTRATIVAS (AD) | 65600.5501 OFICIOS RECIBIDO: 65600.5501.02 X NA NA 1AR0 1ANO
PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA
PROGRAMAS SOCIALES | 65600.5502 | TRANSVERSALIDAD DE LA PERSPECTIVA 65600.5502.01 x NA NA 1Af0 1AR0
(PS)
DE GENERO
ADMINISTRATIVA (AD) 85800.5S01 OFICIOS ENVIADOS 85800.5501.01 X NA NA 1AROS 2 ANOS
OFICIOS TECIBIDOS 85800.5501.0; X NA NA 1 AROS 2 AROS
85800 ATENCION CIUDADANA ADMINISTRATIVA (AD) 85800.5S01 OFICIOS ENVIADOS 85800.5501.01 X NA NA 1ANOS 2 ANOS
OFICIOS TECIBIDOS 85800.5501.0; X NA NA 1 AROS 2 AROS
ADMINISTRATIVA (AD) 85800.5S01 OFICIOS ENVIADOS 85800.5501.01 X NA NA 1ANOS 2 ANOS
OFICIOS TECIBIDOS 85800.SS0L.0: X NA NA 1 Afl0S 2 ANOS
Oficios recibidos 95900.5501.01 X X X X 4 1
Oficios enviados 9S900.SS0L0: X X X X 4 1
Secretaria (SEC) 95900.5501 Circulares recibidos 95900.SS0L.0: X X X 4 1
Circulares enviados 95900.5501.04 X X X X 4 1
Actas de entreqa-recencion 95900.5501.05 X X X X indefinido indefinido
de personal 9S900. 02.01 X X X X 45 2
del OSFE 95900.5502.02 X X X X 3 5
Baias del ISSET 95900.5502.03 X X X X 3 1
Recursos Humanos (RH) 95900.5502 Contratos de Personal 95900.5502.04 X X X X 3 1
95900 ADMINISTRACION Listas y/o Reportes de asistencia de personal 95900.5502.05 x x x 3 2
Polizas de Seauros de vida de personal 95900.5502.06 X X X X 3 1
Inventario 95900.5503.01 X X X 4 2
i i 95900.5503.02 X X X X 25 3




Inventario (IN) 95800.5503 Hoias de resquardo 95900.5503.03 X X X 4 2
Polizas de Seauros de Vehiculos 95900.5503.04 X X X X 2 2
Contratos de Comodato 95900.5503.05 X X X X 3 1
Baias de bienes muebles 95900.5503.06 X X X 4 2
Licitaciones (L) 95900.5504 Padron de del Municipio de 95900.5504.01 X X X X 4 2
OFICIOS ENVIADOS 1051000.5501.01 X T 1
10S1000 FOMENTO ECONOMICO | ADMINISTRATIVAS (AD) | 10S1000.SS01 OFICIOS RECIBIDO 1051000.5S01.0: X 1 1
MEJORA REGULATORIA 1051000.5S01.0: X
OFICIOS MUNICIPALES 1151100.SS01.01 X X 1ARO 1ARO
OFICIOS ENVIADOS (OF) | 11S1100.SS01 OFICIOS EXTERNOS 1151100.5S01.0: X X 1ANO 1ARO
OFICIOS INTERNOS DE OFICINA 1151100.SS0L0 X 1ARO 1ARO
1151100 DESARROLLO OFICIOS MUNICIPALES 1151100.5502.01 X X X 1ANO 1ARO
OFICIOS RECIBIDOS (OR) | 1151100.8502 OFICIOS EXTERNOS 1151100.5502.0 X 1ANO 1ARO
INSPECCION SANITARIA | 11¢1100 5503 RASTRO BALANCAN 1151100.5503.01 X X 2 ANOS 3 ANOS
DE LOS RASTROS RASTRO VILLA EL TRIUNFO 1151100.SS03.0 X X 2 ANOS 3 ANOS
OFICIOS ENVIADOS 1251200.5501.01 X NA NA 1ANO 2 ANOS
ADMINISTRATIVAS (AD) | 1251200.5S01 OFICIOS RECIBIDO 1251200.SS0L0: X NA NA 1ARO 2 ANOS
PLAN MUNICIPAL DE DES 1251200.5S0L.0: X NA NA 3 ANOS 1ANO
PROGRAMACION (PRO) | 1251200.SS02 ORDENES DE PAGO X NA NA 3ANOS 5 ANOS
1251200 PROGRAMACION RO (Gasto Corriente) 1261200.8502.01
ORDENES DE PAGO 1251200.8502.02 X NA NA 3ANOS 5ANOS
(Gasto Inversion)
PRESUPUESTOS (PRE) | 1251200.5503 CUENTA PUBLICA 1251200.5503.01 X NA NA 3ANOS 2 ANOS
AUTOEVALUACION 1251200.5503.0: X NA NA 3 ANOS 2 ANOS
ADMINISTRATIVAS (AD) | 1351300.SS01 OFICIOS ENVIADOS 1351300.5S01.01 X NA NA 1ARO 1ARO
OFICIOS RECIBIDO! 1351300.SS01.0: X NA NA 1ANO 1ANO
1351300 MEDIO AMBIENTE LICENCIA AMBIENTAL 1351300.5S0L0: X NA NA 3 AROS 3 ANOS
REGLAMENTOS INTERNOS DE LA X NA NA 3ANOS 3AROS
DIRECCION 1351300.5S01.04
ADMINISTRATIVAS (AD) | 1451400.SS01 OFICIOS ENVIADOS 14S1400.5S01.01 __|X NA NA 1
X NA NA 1
1451400 SEGURIDAD PUBLICA OFICIOS RECIBIDOS 14S1400.SS01.02
ADMINISTRATIVO 1551500.5S01 OFICIOS ENVIADOS 1551500.5501.01
OFICIOS RECIBIDO! 1551500.5S0L.0
ARCHIVO Y ESCANEO 1551500.5502.01 __|X X X PERMANENTE
CATASTRO 1551500.5502 OFICIOS ENVIADOS 1551500.5502.0: X X X 1ARO 1ANO
OFICIOS RECIBIDO! 1551500.5502.0: X X X 1ANO 1ANO
NOMINA 1551500.5503.01
1551500 FINANZAS PROVEEDORES 1551500.5503.0:
RAMO 33 1551500.5503.0:
FONDO IV 1551500.5503.04.
CONTABILIDAD 1551500.5503 FORTASEG 1551500.5503.05
CUENTA PUBLICA (INFORMACION
CONT AéLE‘ 1551500.5503.06
CUENTA PUBLICA (D\?C\PLINA FINANCIERA | oo e 550307
OFICIOS ENVIADOS 1651600.SS0L.01 X 1ARO 7 ANOS
DOCUMENTOS RECIBIDO! 1651600.SS01.0: X 1ARO 7 ANOS
ORDENES DE PAGO (PROGRAMACION) 1651600.SSOL0: X 1ANO 7 AROS
ADMINISTRATIVAS 16S1600.SS01 | INFORME MENSUAL AL ORGANO SUPERIOR 1651600.SS01.04 X 1ANO 7ANOS
DE FISCALIZACION DEL ESTADO -S5O
INFORME TRIMESTRAL DE X 1ANO 7 ANOS
TRANSPARENCIA 1651600.5501.05
DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS 1651600.5502.01 X 1ANO 5 ANOS
CONTROL, FISCALIZACION, DECLARACIONES PATRIMONIALES 1651600.5502.0 X X 1ARO 7 AROS
CONTABILIDAD, ACTOS DE ENTREGA - RECEPCION 1651600.5502.0: X X 1ANO 7 ANOS
SOLVENTACION 1651600.5502 AUTOEVALUACION TRIMESTRAL 1651600.5502.04 X 1ANO 5 ANOS
YAUDITORIA INTERNA. EVALUACION DEL DESEMPERO X 1ANO 5 AROS
TRIMESTRAL 1651600.5502.05
AROUEOS DE CAJA 1651600.5502.06 X 1ARO 5 ANOS
EXPEDIENTES DE AMPARO 1651600.5503.01 X X 1ANO 7 ANOS
DEPARATAMENTO ENLACE DE SISTEMA DECLARA TABASCO |  1651600.5503.02 x x LANO 7ANOS
1651600.5S03 -SS03.
1651600 CONTRALORIA JURIDICO 7 R
EXPEDIENTES DE JUICIOS 1651600.5503.03 X X 1ANO 7 ANOS
DEPARTAMENTO DE 1651600.5504 SUPERVISION DE OBRA FISICA 1651600.5504.01 X 1ARO 7 AROS
SUPERVISION DE OBRAS SANCIONES 1651600.5S04.0: X 1ANO 7 ANOS
RATIFICACION DE FIRMA 1651600.5504.03 X 1ARO 7 AROS
AUDITORIAS A LA OBRA PUBLICA 1651600.5504.04. X 1ANO 7 ANOS
AUTORIDAD 1651600.5505 EXPEDIENTES DE PRESUNTA X X 1ARO 7 ANOS
INVESTIGADORA RESPONSABILIDAD 1651600.5505.05
ADMINISTRATIVA _ _
AUTORIDAD 1651600.5S06 | PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD X X 1ANO 7 ANOS
UBSTANCIADORA ADMINISTRATIVA 1651600.5506.01 _
AUTORIDAD RESOLUTORA | 1651600.5507 | peo 0L UCIONES DE PROCEDIDMIENTOS DE. LeS1600.5507 01 X 1ANO 7 ANOS
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA -SS07
DEPARTAMENTO DE
DE 8 &
AUDITORIAS EXTERNAS v |  1651600.5508 AUDITORIAS 1651600.5508.01 X 140 5 AROS
SOLVENTACION
SECRETARIA DE 1751700.SS01 OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.SS0L.01 __|X N/A NIA 1ARO 1AR0
COORDINACION OFICIOS ENVIADOS 1751700.SS0L.0 X N/A N/A 1ARO 1ANO
AREA ADINISTRATIVA 1751700.5502 OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.8502.01 __|X N/A NIA 1ARO 3 AROS
<1700 OFICIOS ENVIADOS 1751700.5502.0 X N/A N/A 1ARO 3 ANOS
1751700 DIF PROCURADURIA 1751700.5S03 ACTAS O CONVENIOS DE X N/A X 1 Afo 5 Aflos
MUNICIPAL DE PROMUNPFADENA 1781700.8503.01
PROTECCION DE LA EXPEDIENTES DEL JUZGADO 1751700.5S03.0 X N/A X PERMANENTE
FAMILIA Y LOS DERECHOS OFICIOS RECIBIDOS 17S1700.SS03.0 X X N/A X TE
DE LAS NIRAS, NIROS Y OFICIOS ENVIADOS 1751700.5503.04___|X X N/A X PERMANENTE




