AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
BALANCAN, TaBasco 2021-2024

DIRECCION DE ADMINISTRACION MUNICIPAL

INSCRIPCION AL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO DE BALANCAN,
TABASCO

El registro de personas fisicas y juridicas colectivas al Padron de Proveedores del Municipio de
Balancan, Tabasco, permitira poder concursar en las licitaciones o compras directas que el

Ayuntamiento del Municipio de Balancan realice para el funcionamiento correcto de la Administracion
Puablica Municipal.

Quien puede realizarlo: Las personas fisicas y Personas Morales, de conformidad con el articulo
27 del Reglamento de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio de Balancan

Tabasco, vigente.

Usuarios: Personas Fisicas y Personas Morales

Costo de registro de inscripcion: 16.1943 UMAS

Tiempo de entrega de respuesta: 03 dias habiles a partir de la fecha de recepcién de la solicitud

Area donde se realiza el tramite: Direccién de Administracion del Ayuntamiento del Municipio

de Balancan, Tabasco ubicado en Calle Melchor Ocampo, S/N, Balancan, Tabasco.
Horario de atencién: 08:00 a 16:00 horas

Area donde se realiza el pago: Cajas de la Direccion de Finanzas del Ayuntamiento del

Municipio de Balancan, Tabasco ubicado en Calle Melchor Ocampo, S/N, Balancan, Tabasco.
Horario de atencién: 08:00 a 15:00 horas
Documento a obtener: Cédula de Inscripcion en el Padrén de Proveedores.

REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE UNA PERSONA FISICA

1.- Carta en hoja membretada solicitando la inscripcién al padrén de proveedores del Municipio de
Balancan, Tabasco. (Original y copia) dirigida al Director de Administracién Municipal.

2.- Copia del Acta de Nacimiento

3.- Copia de Cedula de Registro Federal del Contribuyente (R.F.C)
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4.- Copia de Comprobante de registro de domicilio fiscal (predial, Teléfono, luz, agua actualizado).
5.- Copia de identificacién oficial (IFE, Cedula profesional, Pasaporte) de la persona fisica

6.-Sello oficial de la persona fisica con actividad empresarial a registrar.

7.- Copia de Ultimo pago provisional y declaracién anual de impuestos I.S.R (Impuesto sobre la
renta) I.V.A (Impuesto al valor agregado), e I.A. (Impuesto al activo) del dltimo ejercicio fiscal,

actualizado. Anexos y en su caso, el comprobante de pago.

8.- Opinion positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales actualizadas, emitida por el Servicio
de Administracion Tributaria. (Articulo 32 D del Codigo Fiscal de la Federacion).

9.- Listado de productos y servicios genéricos.

10.- Curriculum empresarial (Experiencia y especialidad)

11.- Capacidad de Recursos técnicos, econémicos y financieros con que cuenta la empresa
solicitante (Copia del Ultimo Balance General y Estado de Resultado) debidamente firmado por el
Contador Publico y Copia de su cédula profesional.

12.- Formato de abono en cuenta (Firmado por quien maneja la cuenta).

13.- Comprobante de Pago de derechos por inscripcion expedido por la Direccion de Finanzas

REQUISITOS PARA INSCRIPCION DE UNA PERSONA MORAL

1.- Carta en hoja membretada solicitando la inscripcién al padrén de proveedores del Municipio de
Balancan, Tabasco. (Original y copia) dirigida al Director de Administracién Municipal.

2.- Copia del Testimonio de la Escritura Constitutiva certificada y su reforma.

3.- Copia de Poder general o especial para actos de administracion o dominio certificado del
representante legal.

4.- Copia de Cedula de Registro Federal del Contribuyente (R.F.C)

5.- Copia de Comprobante de registro de domicilio fiscal (predial, Teléfono, luz, agua actualizado).
6.- Copia de identificacion (IFE, Cedula profesional, Pasaporte) del Representante legal

7.-Sello oficial de la persona fisica con actividad empresarial a registrar.

8.- Copia de Ultimo pago provisional y declaracién anual de impuestos I.S.R (Impuesto sobre la

renta) 1.V.A (Impuesto al valor agregado), e I.A. (Impuesto al activo) del dltimo ejercicio fiscal,
actualizado. Anexos y en su caso, el comprobante de pago.
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9.- Opinidn positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales actualizadas, emitida por el Servicio
de Administracion Tributaria. (Articulo 32 D del Cddigo Fiscal de la Federacion).

10.- Listado de productos y servicios genéricos.
11.- Curriculum empresarial (Experiencia y especialidad)

12.- Capacidad de Recursos técnicos, econdmicos y financieros con que cuenta la empresa
solicitante (Copia del Ultimo Balance General y Estado de Resultado) debidamente firmado por el
Contador Publico y Copia de su cédula profesional.

13.- Formato de abono en cuenta (Firmado por quien maneja la cuenta).

14.- Comprobante de Pago de derechos por inscripcion expedido por la Direccion de Finanzas

Notas:

e Los documentos deberan presentarlos debidamente ordenados de acuerdo al listado de
requisitos que aplique (Persona fisica o Persona Moral).

e Sila solicitud presentada estuviera confusa o incompleta se requerira al solicitante para que
en un término de tres dias habiles posteriores a su notificacién, la aclare o complete
apercibiendo de no hacerlo, se tendra por no presentada, efectuando la devolucién,
procediendo a la negativa de inscripcion, siendo notificado por escrito motivando las razones
de la misma.

e La notificacion de la aceptacion en el Padrén serd emitida al solicitante dentro de los 03
dias habiles después de la recepcion de la solicitud, entregando cédula de inscripcién.

e El Registro en el Padron de Proveedores tendrd una vigencia por periodo constitucional de la
administracion publica vigente. Los proveedores con los cuales se realicen contrataciones,
tendran la obligacién de actualizar la informacion de su documentacion fiscal y legal de forma
anual, en caso se encuentre vencida.

¢ La Modificacion de dicho Registro, se realizard a causa de existir modificaciones en la
informacion correspondiente (cambio de domicilio; cambio de ndmero telefénico o correo
electrénico; cambio de representante o apoderado legal; o cambio de socios)
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